AWO Nordsachsen gGmbH W I R

SUCHEN

fur unseren Pflegedienst D I C H

In Eilenburg suchen wir ab sofort eine/n

Kaufmann/- frau im

Gesundheitswesen (mwid)

IHRE AUFGABEN

« Unterstutzung der Pflegedienstleitung in kaufmannischen sowie administrativen
und organisatorischen Aufgaben, z.B Kassenflhrung, Abrechnung, Datenpflege,
Ablage und Aktenbearbeitung, Telefondienst

« Bearbeitung anfallender Verwaltungsvorgange unter Bertcksichtigung gultiger
Verfahrensrichtlinien und Standards

( DAS BRINGEN SIE UNS MIT
» abgeschlossene Ausbildung zum/zur WIR BIETEN IHNEN

Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen « Gehalt nach AWO-Entgeltordnung
oder vergleichbare Qualifikation « 30 Tage Urlaub / Jahr
« Kenntnisse in der Altenpflege « Jahressonderzahlung
wunschenswert (gerne mit LG1- « Gesundheitsmanagement und
Weiterbildung - diese kann aber auch Gesundheitsbudget
betriebsintern durch Weiterbildung und - zusatzliche betriebliche
Einarbeitung erfolgen) Altersvorsorge
« Kenntnisse und praktische Erfahrung in - einen stabilen
PC-gestutzter Dokumentation Unternehmensverbund mit rund
« Erfahrung mit dem Programm 500 Beschaftigten
NoventiCare wiinschenswert - Dienstradleasing

« Fahrerlaubnis Klasse B

« Teamfahigkeit, Konfliktbereitschaft und
Organisationsstérke IHRE ARBEITSZEITEN

+ Freude an einer teamorientierten « 25-30 Stunden / Woche
Zusammenarbeit sowie Besprechungen - Einsatz montags bis freitags
& Beratungen im Pflegeteam

AWO Nordsachsen gGmbH
SandstralRe 5, 04849 Bad Duben

034243 33533 | bewerbung@awo-nordsachsen.de

www.awo-nordsachsen.de




